24 £ U PM] M{t@pim@ Inﬁtmti 4
%/f?ﬂ/ﬁé/&ﬁ UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO FNd\gr hlﬂa"l'y sclmgad

ENFERMEIRO(A) COORDENADOR(A)

é
I\

MPM o UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO| Cddigo: |  Versgo: pag.1del
Marialucinda | CARUARU DR. HORACIO FLORENCIO | MC 20 01
P4-h TITULO MATRIZ DE COMPETENCIA
CARGO/FUNCAO ENFERMEIRO(A) COORDENADOR(A)
CBO 223505
DEPARTAMENTO MEDICO UPA CARUARU

SUPERIOR IMEDIATO DIRETOR(A) MEDICO/ DIRETOR(A) GERAL

CARGA HORARIA 44 HORAS SEMANAIS

Nivel superior, graduado em Enfermagem, com
inscricdo vdlida no Conselho de Enfermagem do
Estado de Pernambuco

NIVEL DE ESCOLARIDADE:

Graduagcao em enfermagem com inscricdao valida no
Conselho de Enfermagem do Estado de Pernambuco e

COMPETENCIAS TECNICAS EXIGIDAS: . e ~
com experiencila minima de um ano em fungao

compativel
COMPETENCIAS Bom relacionamento interpessoal; responsabilidade;
COMPORTAMENTAIS EXIGIDAS: dinamismo; lideranca, Proatividade, motivacdo

CONHECIMENTOS

COMPLEMENTARES: Cursos na area de gestdo

EQUIPAMENTOS USADOS: Computador, telefone

Touca, mascara, luva, 6culos, quando necessario
capote.

EPI:

ROTINA DE TRABALHO

e Supervisionar/coordenar equipe de enfermagem

e Realizar escalas de servico;

e Elaborar planilha de férias e de pagamento, mensal;

e Autorizar permutas e trocas de plantao;

e Organizar e realizar reunifes com a equipe de enfermagem;

e Participar das reunides ordinarias/treinamentos da UPA, da Fundag¢do Manoel da Silva
Almeida e SES;

e Elaborar e enviar planilha mensal de pagamento de pessoal;

e Monitorar e enviar relatérios dos ECG laudados para a telemedicina;
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e Ministrar treinamentos internos, junto com o supervisor;

e Realizar checagem e pedido dos testes rapidos junto a SES;

e Remanejar a equipe em caso de faltas, atestados e férias;

e Acompanhar de perto o andamento do servigo, coordenando a assisténcia de
enfermagem para a melhor funcionalidade dos servigos prestados;

e Monitorar o fluxo diario de atendimentos;

e Dar suporte na classificacdo de risco, quando necessario;

e Realizar procedimentos de enfermagem quando necessario como: PCR, punc¢do venosa,
administracdo de medicacdo, passagem de sondas, ECG, etc.;

e Apoiar as comissdes interferentes ao setor.
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